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中共集美大学委员会组织部文件 
 

组织„2021‟28 号 

 

关于做好 2021 届毕业生党员组织关系转移 
工作的通知 

 

各学院党委: 

为做好我校 2021 届毕业生党员组织关系转移工作，现将有关

事项通知如下： 

一、毕业生党员组织关系接转办理流程 

党员组织关系转出，均采用“厦门党建 e 家”平台进行。在

转出前，党员要与接收单位联系，明确拟转入的党组织（包括拟

接收的党委和党支部）和拟转入单位。党员在平台上提出转出申

请前，务必将党费交至最新月份。具体转出流程如下： 

1.提出申请。党员可登陆网页版“厦门党建 e 家党员服务平

台”或“厦门党建 e 家”微信公众号，根据要求填写转出申请。

在提出申请前，首先选择接转类型（市内、省内、省外）。（1）市

内接转。在拟转入党支部栏填写或模糊搜索转入党支部名称，拟

转入单位栏选择要去的单位，转出原因选择“其他”，在备注栏中

填写“毕业转出”，提交转移申请。（2）省内（包括单位在厦门但
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党组织非厦门市委所管辖的，下同）接转。在介绍信接收地党组

织栏填写或模糊搜索转入的党委或党工委名称（如中共**大学委

员会、中共**乡（镇）委员会等)，拟转入党支部栏填写或模糊搜

索转入党支部名称，转出原因选择“其他”，在备注栏中填写“毕

业转出”，提交转移申请。（3）省外接转。介绍信接收地党组织一

般填写具有审批预备党员权限的基层党委或者地方党委组织部门

(如中共**大学委员会、中共**县（区）委员会组织部、中共**乡

（镇）委员会等)，再填写拟转入单位（指行政单位，如**大学**

学院、**镇**村），转出原因选择“其他”，在备注栏中填写“毕

业转出”，提交转移申请。 

2.逐级审核。转出申请提交后，由所在党支部、学院党委、

校党委管理员审核后,提交到接收党组织进行审核或生成组织关

系介绍信。拟转往厦门市和福建省内的，不需要打印党员组织关

系介绍信。转往厦门市内的，待接到组织关系接转完成的信息通

知后，党员组织关系才算接转完毕；转往福建省内的，接到福建

党员 e 家平台的信息提醒后，要与接收党支部联系，进行报到确

认后，党员组织关系才算接转完毕。拟转往省外的，审核通过后，

系统会以短信或微信方式通知党员打印介绍信。 

3.打印介绍信。转往省外的党员接到打印介绍信通知后，要

及时进行彩色打印（选择彩色功能打印机，点击打印预览，待红

色印章出现后再点击打印，每人只能打印 1 次；介绍信只有介绍

信和介绍信回执联），也可到校党委组织部组织科打印。点击打印

预览后，必须立即打印，否则系统会默认已经打印了介绍信，之

后再登陆便无法打印。打印介绍信时，建议使用 IE8.0 以上、360
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浏览器兼容模式及谷歌等浏览器。 

4.上传回执。转往省外的党员要在党员组织关系介绍信有效

期内（有效期从接到打印介绍信信息之日算起）到接收单位党组

织办理接转手续，并将党员组织关系介绍信回执联及时上传至“厦

门党建 e 家”平台。根据规定，只有介绍信回执上传完成，党员

组织关系转接手续才算办结。转往省外党员的电子信息，目前尚

无法共享。 

在党员组织关系接转过程中，无论是转往市内还是省内、省

外的，党员要提醒接收单位党组织及时办理接收手续。 

二、组织关系转移的原则 

毕业生党员组织关系原则上必须全部转出，所有转移工作于

离校前结束。 

1.厦门市内组织关系接转。根据厦门市委组织部的规定，在

厦门市范围内党员组织关系接转按如下优先级顺序接转：第一位

为工作单位党组织；第二位为工作单位所在地党组织（如园区、

楼宇或区域性党组织）；第三位为自有房并常住地党组织；第四位

为户口所在地或人事档案存放人才服务机构的党组织；第五位为

长期居（租）住地党组织；第六位为直系亲属居住地党组织。 

2.福建省内（不包括厦门市）组织关系接转。可以参照厦门

范围内党员组织关系接转优先级顺序来执行，具体情况请与接收

单位联系。 

3.福建省外组织关系接转。接收单位一般为单位所在的具有

审批预备党员权限的基层党委或者地方党委组织部门，具体情况

请与接收单位联系。 
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三、毕业生党员档案转接要求 

1.要认真做好学生党员建党材料的归档工作。各学院要以毕

业生党员组织关系转移为契机，对所有毕业生党员的发展材料进

行检查、整理并做好归档工作，防止错装或丢失，并做好归档记

录。 

2.要指定专人做好毕业生党员的档案转接工作。对于党员组

织关系已经转出的党员档案，根据党员要求寄送或由党员自己携

带。若由各单位寄送档案，一般应给党员提供加盖党组织印章的

入党志愿书复印件。若自己携带档案，各学院要将党员档案袋密

封、加盖党组织印章，做好交接签字手续。入党积极分子的有关

材料放入学生个人档案。党员关系未转出的，党员档案不予寄出。 

3.要认真做好毕业生党员各项材料尤其是预备党员的教育考

察表填写工作，所有培养考察情况填写至离校前。 

四、其他要求 

1.加强教育。各学院要在毕业前召开一次毕业生党员会议，

组织他们认真学习党员组织关系转移有关规定，介绍“厦门党建 e

家”平台党员组织关系接转程序及要求。要加强组织观念教育，

避免出现个别党员毕业后组织观念不强，不按时转移组织关系，

成为“口袋党员”或“空挂党员”。毕业生党员要妥善保管好组织

关系介绍信，以防丢失。 

2.认真核查信息。各单位在启动毕业生党员组织关系转移工

作之前，要通知各党支部认真核查“厦门党建 e 家”平台上党员

有关信息，重点核实是预备党员还是正式党员，是否已经缴交当

月党费。 
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3.若是预备党员转正手续审批尚未完成的，通知党员暂缓提

交转出申请，待审批手续完成后再提交。 

4.要指定专人负责毕业生党员组织关系介绍信回执跟踪工

作，教育毕业生党员及时将党员组织关系介绍信回执上传至“厦

门党建 e 家”平台或寄回。另外，对不生成介绍信的网上接转工

作，要督促党员提醒接收党组织及时接转。 

5.考取本校研究生的党员，如有跨学院的，待下学期开学时

由转入学院提出，再办理组织关系接转手续。 

6.若需要出国（境）的，要办理好相关手续，方能出国（境）。 

7.已提交转出申请而组织关系接转工作尚未完成的，若转移到

市外，系统将自动锁定党费栏目，支部不用再设置党费；转移到

市内，按正常设置党费。若需重开介绍信或补开介绍信的，党员

应补交党费后再提出申请。 

8.各学院党委要将发展党员支部会议记录、党委审批会议记

录等及时整理归档，由专人妥善保管。 

 

附件：“厦门党建 e 家”平台组织关系转出操作流程 

 

中共集美大学委员会组织部 

2021 年 6 月 8 日 
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附件 

“厦门党建 e 家”平台组织关系转出操作流程 

 

问：党员组织关系在厦门市内互转怎么操作呢？ 

答：有两种路径： 

1.录网页版“厦门党建 e家党员服务平台”→【组织关系转移】

→【我要转移组织关系】→选择【市内】→填写或模糊搜索拟转

入党支部→拟转入单位→转出原因→提交申请即可。 

2.通过“厦门党建 e 家”微信公众号→【我要】→【组织关

系转移】→选择【市内】→填写或模糊搜索拟转入党支部→拟转

入单位→转出原因→提交申请即可。 

温馨提示：厦门市内组织关系转移均不产生介绍信，党员可

在【组织关系转移】→【组织关系转移记录】中查看进度。 

问：我要把组织关系转移到福建省内，怎么操作呢？ 

答：有两种路径： 

1.录网页版“厦门党建 e 家党员服务平台”→【组织关系转

移】→【我要转移组织关系】→选择【省内】→填写或搜索介绍

信接收地党组织→填写或模糊搜索拟转入党支部→转出原因→提

交申请即可。 

2.通过“厦门党建 e 家”微信公众号→【我要】→【组织关

系转移】→选择【省内】→填写或模糊搜索介绍信接收地党组织

→填写或搜索拟转入党支部→转出原因→提交申请即可。 

温馨提示：福建内组织关系转移均不产生介绍信，党员可在
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【组织关系转移】→【组织关系转移记录】中查看进度。 

问：我要把组织关系转移到福建省外，怎么操作呢？ 

答：有两种路径： 

1.录网页版“厦门党建 e 家党员服务平台”→【组织关系转

移】→【我要转移组织关系】→选择【省外】→填写介绍信接收

地党组织→填写拟转入党支部→转出原因→提交申请即可。 

2.通过“厦门党建 e 家”微信公众号→【我要】→【组织关

系转移】→选择【省外】→填写介绍信接收地党组织→填写拟转

入党支部→转出原因→提交申请即可。温馨提示：转出到省外的

党员可在【组织关系转移】→【组织关系转移记录】中查看进度，

审批通过后可通过平台直接彩色打印介绍信（请务必使用彩色打

印）。 

问：我要将党员组织关系转出到省外，在打印介绍信的时候

打成黑白的了，想再次打印成彩色的介绍信，可打印按钮变成灰

色，怎么办？ 

答：系统默认只能打印 1 次彩色的介绍信，如需再次打印，

请联系学院党委管理员提出重新开具介绍信申请。 

问：提交组织关系转出申请的时候，填写了拟转入党支部，

系统仍然提示“请输入拟转入党支部”？ 

答：填写党支部名称要求一字不差，请您重新填写正确的党

支部名称。您也可以使用模糊搜索方式，输入支部名称的关键字，

在弹出的下拉框中选择正确的支部名称即可。 

问：提交组织关系转移申请时，填写了拟转入党支部名称，
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却无法填写单位名称，怎么办？ 

答：若支部名称填写有误，则无法选择“拟转入单位名称”，

请您重新填写正确的党支部名称。您可以使用模糊搜索方式，输

入支部名称的关键字，在弹出的下拉框中选择正确单位名称即可。 

问：怎么上传介绍信回执呢？ 

答：登录网页版“厦门党建 e 家党员服务平台”→【组织关

系转移】→【组织关系转移记录】→选择【回执】→上传回执照

片→点击确认即可。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  中共集美大学委员会组织部        2021 年 6 月 8 日印发 


